
MANUAL PARA EL ACTA DE ENTREVISTA VIRTUAL DE ADMISIÓN PREGRADO 

 

1. Ingresar al link de la aplicación:  

http://admisionprebackoffice.up.edu.pe/admision/frmLogin.aspx 

 

2. Colocar sus credenciales de la UP (usuario de red y contraseña) y dar click en Aceptar: 

 

 
 

3. Ingresar al “Menú Administrativo”. 

 

 
 

4. Ingresar a la opción “Evaluación Virtual” 

 

http://admisionprebackoffice.up.edu.pe/admision/frmLogin.aspx


5. Ingresar los criterios necesarios para la búsqueda de los postulantes, tales como: 

• Entrevistador 

• Fecha de Entrevista [este dato es obligatorio] 

• Apellidos y Nombres  

Dar click en el botón “Buscar” 

 
 

 

6. Se visualizará una lista donde se mostrarán cuatro opciones: 

• Videoconferencia 

• Ver Expedientes  

• Evaluar Participante  (Nota: Solo visible por Entrevistador 1) 

• Imprimir Evaluación    

 

  



7. Para empezar una entrevista virtual, dar click en el link “Ir a entrevista de postulante” 

de la columna “Videoconferencia”: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Esta acción, abrirá la sala de Blackboard para realizar la entrevista. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Para visualizar la documentación de un postulante, dar click en el botón de la columna 

“Ver Expedientes”: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Luego dar click en el botón “Ver documento”: 

 

 

 

 

9. Para llenar el acta de entrevista virtual de un postulante, dar click en el botón de la 

columna “Evaluar Participante”: 

 

 

 

 

 

 

Se abrirá un formulario para ingresar o modificar la calificación y/o agregar alguna 

observación del postulante seleccionado. 

 



 
 

Dar click al botón “Guardar”. Por seguridad, se debe ingresar la contraseña con la cual 

se ingresa a la aplicación. Al presionar “Aceptar” y si la contraseña ingresada es correcta, 

se procederá a guardar los cambios. 

 

 
 

10. Para descargar o imprimir el acta de entrevista de un postulante, presionar el botón 

de la columna “Imprimir Evaluación” 

 

 

 

 

 

 

 



Se descargará el “Acta de Entrevista” del postulante en un documento con extensión 

*.pdf. 

 

 


